Pénzkezelési Szabélyzat Kébanyi Ifjusagi Sport Egyesiilet Verzio: 1.2

Pénzkezelési Szabalyzat

I. A szabalyzat célja:

A szabalyzat célja a jelenleg hatdlyban 16v8 szamvitelrdl sz616 2000 évi C. térvényben foglaltak betartésa, illetve
a magantulajdon, ezen beliil is az Egyesiilet vagyondnak a védelme.

II. Az Egvesiilet sajdtossigai:

Az Egyesiiletet, mint a vezetd tisztségviselé az elndk vezeti. Az alkalmazotti 1étszam nem teszi lehetdvé kiilon
pénztaros alkalmazasat, ezen feladatot az ligyvezetd tisztségviseld, valamint az irodavezet6 latja el (pénzkezeléssel
megbizott személy).

Az egyesiilet kiskereskedelmi egységgel (és pénztargéppel) nem rendelkezik.

A Kobanyai Ifjusdgi Sport Egyesiilet konyveit véllalkozasi szerz6dés alapjan kiilsos konyvel6i cég vezeti. A
konyveld cég allitja el6 a pénztar forgalom bizonylatait.

III. A Kébanyi Ifjusagi Sport Egyesiilet legf6bb pénziigyi feladatai:
= Azegyesiilet pénziigyi tervének elkészitése, a teljesités figyelemmel kisérése, értékelése.

= Gondoskodas az egyesiilet fizet6képességének, likviditasanak megtartasarol.
s Azegyesiilet pénziigyi helyzetét attekint6 nyilvantartasok kialakitésa, folyamatos vezetése.
»  Kapcsolattartas bankokkal, pénzintézetekkel, a szolgaltatdsok figyelemmel kisérése.
» A cég pénzforgalmanak lebonyolitasa (belféldre és kiilfsldre). Pénzszallitasok intézése.
»  Agziizleti forgalomhoz és a kiilfsldi utazasokhoz sziikséges kiilf61di fizetdeszkdzok biztositasa.
»  Kimend szamlakkal, beérkez6 szamlakkal kapcsolatos feladatok intézése.
= Ezen beliil
— Kimend szamlék kiallitasa, vevOk felé postazasa/emailen torténd eljuttatasa
—  Fizetések esedékességének figyelése, intézkedés a behajtasra
—  Vevédi késedelmi kamatok szamitésa, behajtasa
—  Szallitéi késedelmi kamat kovetelések nyilvantartasa, kiegyenlitése
—  Fizetési viték rendezése
— Vevd szamldk befolyasanak figyelése, Kkintlévoségek behajtasanak kezdeményezése,
koordinalasa
=  Vammal és szallitmanyozassal kapcsolatos pénziigyi feladatok elvégzése
= Az egyesiilet biztositasi iigyeinek intézése. A biztositasok kezelése, biztositasi dijak fizetése, esetleges
kartéritések behajtasa
=  Bankposta feladatok elvégzése
= A készpénz kezelése (forint és valuta)

Az Egyesiilet pénziigyi feladatait a vezetd tisztségviselé elndk, az iigyvezetd tisztségviseld és az irodavezetd
végzik k6zosen. Kérelmezd, ellen6rz6 — jovahagyo, utalvanyozo felosztasban.

IV. A pénzkezelés legf6bb pénziigyi feladatai:
— A forintos hazipénztar miikddtetése.
—  Elszamolasi el6legek fizetése, nyilvantartasa, elszamolasa.
— A pénztar forgalomhoz sziikséges készpénz biztositasa.
—  Pénztér bizonylatolasa.
—  Idészaki (havi) pénztarzarasok elvégzése.
—  Bérfizetés (esetenként, ha nem 4tutalassal torténik).

V. A bankszimlin torténé pénzforgalommal kapesolatos feladatok:

Az egyesiilet pénzeszkozeit koteles - készpénzben torténd fizetések kivételével - a bankokndl vezetett bankszamlan
tartani, pénzforgalmat lebonyolitani, s ennek érdekében bankszamlaszerz6dést kétni. A bankszémlardl egyenliti
ki tartozasait, ill. ezekre folynak be kovetelései.
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Az Egyesiilet tobb pénzintézettel is kothet bankszamlaszerzodést. Uj bankszémla nyitésarol a konyvelést végzo
személyt és az illetékes adohatosagot haladéktalanul tdjékoztatni kell.

A bankszamlakrol az utalas elektronikusan torténik.

A szamvitelr6l sz616 torvény 165 § (3) bekezdésének megfeleléen a pénziigyeket vezetd személyek a
pénzmozgassal jar6 gazdasagi eseményeket — igy a banki miiveleteket — az Egyesiilet analitikus nyilvantartasaiban
rogzitik. Ennek moédja, hogy a banki miveletekr6l, a pénzintézet részérdl havi rendszerességgel elkészitett
elektronikus bankkivonatot, az Egyesiilet online fi6kjabol pdf formatumban letslti. Mivel a kivonatok belsé
tartalma és szerkezete biztositja a folyamatos éttekinthetdségét, ez megfelel a gazdasagi esemény rogzitésével
kapcsolatos torvényi és tulajdonosi elvéarasoknak.

V1. Pénzintézeti fizetési médok:

Ha jogszabaly a pénztartozas kiegyenlitésének médjat kotelezden nem irja eld, a felek a fizetési modban
szabadon 4llapodhatnak meg. Az Egyesiilet a banki 4tutalést szorgalmazza.

Pénzintézeti elszamolasok fizetési modjai a kovetkezok:

atutalas

beszedési megbizas (inkasszd) (hataridés és azonnali)
csekk

bankkartya.

Ha a szamlatulajdonosok a bankszamlék kozotti fizetés moédjaban nem allapodtak meg, a fizetést atutaldssal kell
teljesiteni.

Ha a bankszamléan levé pénziigyi fedezet valamennyi esedékes rendelkezés teljesitését nem teszi lehetéve, a
pénzintézet - a szokédsos banki gyakorlatnak megfelelden - az érkezés sorrendjét veszi figyelembe a megbizasok
teljesitésénél, ha a szamlatulajdonos méasként nem rendelkezik.

Ha a pénzintézet a szamlatulajdonossal masként nem allapodik meg, a pénziigyi fedezet hidnya miatt nem
teljesithetd megbizasokat - 90 nap elteltével - a benyujté részére visszakiildi, vagy az tigyfél értesitése mellett a
nyilvantartasabdl torli.

A bankszamlat terheld rendelkezések teljesitése szempontjabol érkezésen a megbizasnak a terhelendd
bankszamlat vezetd pénzintézethez érkezését kell érteni.

A szémlatulajdonosnak a pénzforgalmi megbizast - ha a pénzintézettel eltérden nem allapodott meg - az erre a
célra rendszeresitett formanyomtatvanyokon kell megadnia. Az atutalds — megallapodas alapjan torténhet
elektronikus uton is.

VII Pénzforgalmi szabalyok csédeljards, felszamoldsi eljaras esetén:

Csédeljaras esetén a fizetési haladékot tartalmazé végzés kozzétételének napjatol a fizetési haladék lejartaig a
pénzintézet a csédeljaras alatt 4ll6 szamlatulajdonos bankszamléjarol bankszamlik kozotti elszamoléast csak
atutaldssal teljesithet. A fizetési haladék tartama alatt is koteles azonban a pénzintézet befogadni, illetve teljesiteni
a kovetelések érvényesitése érdekében végrehajthaté birdsagi és kozigazgatasi hatdrozat alapjan benyujtott
azonnali beszedési megbizast.

Felszamolasi eljaras esetén a bankszamla elnevezését “fa.” kiegészitéssel kell megjeldlni.

A bankszamla felett az igazolt felszdmolok altal bejelentett alairok “felszamolds alatt” toldattal ellatott
megjeloléssel rendelkeznek.
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Ha az egyesiilet csdeljéras, illetdleg felszamolasi eljaras ala keriil, az eljaras kozzététele utdn 5 munkanapon beliil
koteles a vélasztasa szerinti masodik és tovabbi pénzforgalmi bankszamlajéra vonatkozo bankszamlaszerzodést
felmondani, az azokon 1év6 egyenlegeket egyidejtileg az altala valasztott pénzforgalmi bankszamlara atutalni.

VIIL A hazipénztari pénzkezelés dltalanos szabdalyai:

A hézipénztar a Kébanyi Ifjusagi Sport Egyesiilet miikédéséhez sziikséges helyiség, amelyben a készpénz
clhelyezéséhez és Orzéséhez kelld biztonsagot nyujtd, biztonsagi zarral ellatott pénztéri berendezés
(pancélszekrény) van. A pénztar helyének a vallalkozas székhelye tekintendd.

Nem tekintheté hazipénztarnak: - az étkezési jegyek, utalvanyok kezelése.

A hézipénztart tigy kell elhelyezni, hogy abban a pénz és értékkezelés biztonsaga a lehetd legnagyobb foku legyen.
A Kébanyi Ifjisagi Sport Egyesiilet hazipénztaranak biztonsagos elhelyezéséért felelés az ligyvezetd
tisztségviseld.

A Kobanyi Ifjusagi Sport Egyesiilet hézipénztardban kell kezelni a megfelelé kereskedelmi bankbol
készpénzfizetés céljara felvett, tovabba a készpénzben a hazipénztarba befizetett osszegeket.

A hazipénztarban idegen - mas gazdélkodo szervezetek, alkalmazottak és mas személyek - pénzét €s értékeit nem
lehet tartani.

A Kkereskedelmi bankbol készpénzellatmanyt felvenni csak a pénzintézet altal szabalyozott médon és ezen
szabalyzatban foglalt eldirdsok betartasaval lehet. Ugyanigy kell eljarni a hazipénztarbol a sajat szamléara valo
befizetéseknél is.

A pénzkezeléssel megbizott személyek a hézipénztarban koteles kezelni a bankbol készpénzfizetés céljara felvett,
tovabba a készpénzben befizetett 6sszegeket.

A készpénz felvételével és szallitdsaval megbizott dolgozok feleldsek az éltaluk atvett készpénzért. A pénz
felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok feleléssége addig tart, amig a készpénzt a hazipénztarban, ill.
bankban, vagy a jogosult cimzettnek 4t nem adjak.

Az tigyvezetés feladata a cég teriiletén, helyiségeiben 1évé pénz megovasa érdekében mindent megtenni, a
biztonsagos 6rzést, kezelést megszervezni az esetlegesen fellépd akadalyokat mieldbb elharitani.

A hazipénztar biztonsdgdnak megtartdsa és az esetleg keletkezett karok megtériilése érdekében a biztositd
egyesiilet - amellyel az egyesiilet biztositast kotott - vagyonbiztositasanak eléirasait be kell tartani.

A pénzkezeléssel megbizott személy csak valodi és forgalomban 1évé pénzeket (bankjegyeket és érmeket)
fogadhat el a befizet6tol, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

Nem fogadhaté el olyan bankjegy vagy érme, amelyrdl nyilvanvaloan megéllapithat6, hogy az nem a forgalomban
természetes kopas kovetkeztében vesztett stilyabol vagy sériilt meg.

A Kkifizetések utalvanyozdsat az ligyvezetd tisztségviseld az eredeti bizonylaton (szdmlén, szerzédésen,
bérjegyzéken, stb.) végzi.

A havi forgalomrél — megnevezés, bevétel, kiadas, egyenleg — napi folyamatossdggal nyilvantartast vezet. Ezen
nyilvantartist hé végén kinyomtatja (elektronikus vezetés esetén) aldirja, ez képezi a konyvelés egyik
alapbizonylatat.

VIII/1. Hazipénztari keret

A hézipénztarban a napi pénztarzérlat utén tarthato készpénz értékhatara 2.5000.000 Ft, azaz Kettdmillio-
otszazezer forint. Az ezt meghalad6 Gsszegeket még a napi pénztarzérlat el6tt be kell fizetni a szamlat kezel6

Szigoruan bizalmas

3. oldal



Pénzkezelési Szabélyzat K6banyi Ifjisagi Sport Egyesiilet

Verzio: 1.2

kereskedelmi bankba, vagy tarolasét az ligyvezetd tisztségvisel6 kiilon engedélyezteti az irodavezetével és vezetd
tisztségviseld elnokkel. Az engedélyeztetés a napi pénztarjelentés alafrasaval is torténhet.

Pénztirkeret szempontjaboél - pénztarzarlatkor - az alibbi szempontokra kell figyelemmel lenni:

a.) a hazipénztarban pénztérzarlat utan tarthaté készpénz szempontjabol nem kell figyelembe venni a munkabérek
és azzal azonos eljaras ald esd kifizetéseket (pl.: tappénz, jutalom, &sztondij) kiilénféle személyi kiadas, a
tovabbiakban: munkabérek, a K8banyi Ifjusagi Sport Egyesiilet vezetd tisztségvisel6je engedélyével az el6z6
napon felvett és kovetkezo munkanapon kifizetésre keriild egyéb Osszegeket. A munkabérek kifizetését
megel6z6 napon gondoskodni kell a hazipénztarban 1év6, ily moédon megnovekedett készpénzkészlet
fokozott biztonsagarol.

b.) A hézipénztarban pénztarzérlat utan tarthatd készpénz-osszeg keretének megéllapitdsanal a pénzforgalmi
betétkonyv alloméanyat (amennyiben van) figyelmen kiviil kell hagyni.

VIII/2. Pénztari nyilvantartas vezetése

A pénzkezeléssel megbizott személynek minden pénztari befizetést és kifizetést a felmeriilésiik sorrendjében
pénztari nyilvantartasba kell feljegyeznie.

A pénztéri nyilvantartas alapbizonylatai bevételezés esetén:

—  Banki készpénzfelvételt igazold atvételi elismervény

—  Egyéb pénzatvételi elismervény

- Vevészamla készpénzes kiegyenlitése esetén az arrdl a vevének adott nyugta masodik példanya,
vagy a szamla maésolat alairt példanya ’

—  Egyéb bizonylat

A pénztéri nyilvantartds alapbizonylatai a kiaddsok esetén:

—  Készpénzfizetési szamlak

—  Készpénzkiadast igazolo egyéb bizonylatok pl.: kapott nyugtak
—  Bankszamlara torténd befizetés esetén a banki igazolas

—  Egyéb bizonylat

Azon gazdasagi eseményekrol, amelyekhez nincs kiilsé személy altal kiallitott bizonylat, a pénzkezelonek kell
sajat szigoru szamadés ala vont bevételi, illetve kiadési pénztarbizonylatot kiallitania.

A pénztari bevételeket és kiaddsokat a szamviteli torvény eldirasainak megfelelden a pénzkezeld a felmeriilésiik
sorrendjében és a felmeriiléssel megegyezé napon a pénztari nyilvantartasba koteles feljegyezni. A pénztari
nyilvantartds szigori szdmadas alé vont bizonylat, amely form4jat tekintve: szamitogéppel vezetett tablazat.

A pénztari nyilvantartas egyben megfelel az idézett torvény 165 § (3) bekezdésében foglaltak szerinti konyvelési
analitikdnak is. Ez, illetve az egyedi bevételi és kiadasi bizonylatok képezik a fokonyvi konyvelés alapjat. A
folyamatosan rogzitett analitika utén a f8konyvi konyvelésre havonta, a tirgy hét kovetd 15 napon belill keriil sor.

Havonta a pénztari nyilvantartast le kell zarni. A pénztar zarlat nyomtatott vagy masolt formajat a pénzkezel6nek
ala kell irnia.

Az analitikus és fokonyvi konyvelés soran keletkezo esetleges eltérések egyeztetése a konyveld és a pénzkezeld
kozos feladata.

VIII/3. A bevételi és a kiadasi pénztérbizonylat tartalma
A pénztari befizetések és kifizetések csak bizonylatok alapjan szamolhatok el. A pénztarbizonylatokat

alapbizonylat (beérkez6 szamla, készpénzjegyzék, bérjegyzék, utikoltség elszamolds, szerzddés, hatarozat stb.)
alapjan lehet kiallitani.
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A bizonylattombok szigorti szamadas ald vont nyomtatvanyok, amelyeket a szamitogépes program folyamatosan
SOrszamoz.

A bevételi pénztarbizonylatot egy példényban kell killitani, amennyiben igényli a befizetd.

Ezt a példanyt elismervényként a befizetének utélag — amennyiben igényli — at kell adni, megbizott Konyveld Cég
késziti.

A pénz 4tadasakor egyidejiileg az elektronikus pénztari nyilvantartasba felvezetésre keriil.
A bevételi pénztarbizonylatnak az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

— abevétel kelte

— asorszamot és bizonylatszamot

—  abefizetett 6sszeget szammal és betlivel

—  abefizetés jogcimét

—  abefizetd nevét

— apénzt atvevd pénztaros (pénzkezeléssel megbizott személy) alairdsat

A pénztari kiadasokat az elektronikus pénztari nyilvantartasban kell vezetni, bizonylat készitését megbizott
Konyveld Cég végzi.

A kiadasi pénztarbizonylatnak az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

— akifizetés kelte

— asorszamot és bizonylatszamot

— akedvezményezett nevét

— meghatalmazott részére torténd kifizetés esetén a meghatalmazott neve
— akifizetett 6sszeget szammal és betlivel

— akifizetés jogcimének rovid megjelolését

— akiallit6 alairasat

— azutalvanyozd alairasat

— afelvevd aléfrasat és személyi azonosit6 adatat

A hazipénztart esetén havonta le kell zarni. A pénztari zarlatot, az elektronikus pénztari nyilvéantartds szerinti zar6
készpénzkészletet meg kell allapitani.

VIII/4. Munkabér kifizetés
A pénzkezel csak a készpénzben ténylegesen kiadhaté (nettd) munkabért fizetheti ki a dolgozo részére.

Ha a dolgoz6 a bérfizetés napjan tavol van és munkabérének felvételére meghatalmazast nem adott, vagy
elozetesen munkabérét nem vette fel, a vele tortént megallapodas alapjan, a részére jaro osszeget el kell kiildeni
lakascimére. A postai feladovevényt a fizetési jegyzékhez kell csatolni.

A bérfizetési jegyzékben, a pénz atvételének elismerésére szolgalo helyen fel kell tiintetni, ha a munkabért postan
(postautalvanyon) kiildték el.

A bérfizetésnél a pénztari kifizetés alapdokumentuma a dolgoz6 altal sajét keziileg alairt — egyedi vagy listés -
bérjegyzék.

VIII/5. A be- és Kkifizetésre alkalmas bankjegyek és érmék

A pénztéros csak valodi és forgalomképes pénzeket /bankjegyeket és érméket / fogadhat el a befizet6tdl €s
kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet. Nem fogadhat el sériilt /beszakadt, rongalédott, megcsonkult, egyes
részeiben hidnyos stb./ bankjegyet. Nem fogadhat el a pénztaros olyan érmét sem, amelyrdl nyilvanvaléan
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megallapithat6, hogy nem a forgalomban természetes kopas kovetkeztében, hanem mas ok /pl. szandékos rongalas
/ miatt vesztett sulyabol vagy sériilt meg.

VIII/6. Eljaras, hamisnak vagy hamisitvanynak litsz6 bankjegyek és érmék esetén

Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis, vagy hamisitvanynak latsz6 bankjegyet, illetéleg érmét talal,
azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania €s a befizetét jegyz6konyvben meg
kell hallgatnia arra vonatkozéan, hogy hol, kit és mikor kapta a hamisitvanyt. A jegyzkonyvben rogziteni kell
a befizet nevét, foglalkozasat és lakcimét, valamint személyi igazolvanydnak szamat. A jegyz&konyvet a
befizet6vel ala kell fratni. Az aldiras esetleges megtagadasanak tényét a jegyz6konyvben fel kell tiintetni. Az atvett
hamis, vagy hamisitvanynak 14tsz6 pénzrél a befizetének elismervényt kell kiadni, amelyen - bankjegy esetén - fel
kell tiintetni annak cimletét, sorozat- és sorszamat.

A hamis, vagy hamisitvanynak latsz6 pénz atvételérol késziilt jegyz6konyvet a pénzzel egyiitt at kell adni a Magyar
Nemzeti Banknak. Az MNB a lefolytatott vizsgalat eredményérdl a Kébanyi Ifjusagi Sport Egyesiilet vezetd
tisztségvisel6jét és a befizetot tajékoztatja.

VIII/7. Készpénzszallitas szabalyai
A pénznek a kifizetdhelyre torténd szallitasanal a kovetkez6 szabélyokat kell alkalmazni:

- 500.000 Ft-ig 1 £6

- 500.000 Ft - 2.000.000 Ft kozott 2 £6

- 2.000.000F¢t - 10.000.000 Ft kozott 2 {6 és biztonsagi zarral ellatott tdska
- 10 millio Ft felett csak arra hivatott pénzszallit szervezet szallithat pénzt.

- 500.000 Ft-on feliili 6sszeget csak gépkocsival szabad széllitani.

A készpénz szallitok felelossége

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok felel6sek az altaluk atvett készpénzért. Feleldsségik
addig tart, amig t6liik a pénzt a hazipénztarba 4t nem vették.

IX. Az elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvintartasa:

Pénzt elszamolasra az alabbi célokra lehet kiadni:

anyagvésarlasra,

szolgaltatas igénybevételére,

vam, illeték kifizetésére,

egyéb, nem atutalassal torténd kotelezettségek teljesitése.

Az elszamolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges mértéket.

Elszamoldsra pénzt csak személyre sz6l6an, az irodavezetd altal készitett €s az ligyvezeto tisztségviseld altal alairt
bizonylat alapjéan lehet kifizetni, melyen az 0sszeg rendeltetése és az elszamolds véghatarideje is fel van tiintetve.

Az elszamolasra kiadott dsszegekrdl a pénzkezeld és a konyvelés nyilvantartast vezet, melynek adatai:

- apénzt felvevd dolgozd neve,

- apénz felvételének id6pontja,

- akiadasi tételszam,

- afelvétel jogcime, .

- azelszamolasra felvett 6sszeg

- azelszamolas hatarideje,

- azelszamolas idépontja,

- aténylegesen felhasznalt osszeg,
- afelhasznalas jogcime,
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- avisszafizetett 6sszeg,
- abevételezési tételszam.

A készpénz-fizetéses vasérlasi igényeket elére jelezni kell az Egyesiilet készpénzellatasanak biztositdsa miatt.

Ha az elszamolésra kotelezett a kitlizott véghatarid6ig nem szémol el, a pénzkezeld koteles az altala
szitkségesnek itélt Iépéseket megtenni. Az elszamolasi véghatarid6 a 30 napot nem haladhatja meg.

Uzemanyag-vaséarlasra elSleg - a sziikséges mértékig - 30 napon beliil tobb alkalommal is ki lehet fizetni, kiilon
elszamoltatas nélkiil. Az ily médon felvett sszeggel azonban a gépjarmiivezetdt legaldbb 30 naponként el Kell
szamoltatni.

Hataridd elétt is el kell szamolni, ha az elszamolas lehetdvé valt /pl. beszerzésre adott §sszeg esetében a beszerzes
megtortént /. Ilyen esetben legkésébb az elszamolas lehetévé valasat kovetd munkanapon kell a felvett dsszeggel

elszamolni.

X. Szigori szimad4su nyomtatvanyok kezelése és felhasznildsanak nyilvantartisa

Szigoru szamaddsu nyomtatvanyok

Az aldbbiakban felsorolt - sorszdmozassal ellatott - felhasznalatlan nyomtatvanyokat kell szigoru szdmadasu
nyomtatvanyként kezelni:

- készpénz-felvételi utalvany

- bevételi és kiadasi pénztarbizonylat,

- pénztérjelentés,

- értékjegyek / étkezési utalvany /,

- egyéb, nem a pénzkezeléshez szigortian kapcsol6dé bizonylatok / szamla, kikiildetési — rendelvény,
menetlevél, stb. /.

X/1. Szigort szamadasti nyomtatvanyok atvétele és nyilvantartdsa

A felsorolt nyomtatvanyokat nyilvantartasba kell venni. A nyilvantartasok vezetéséért a mindenkori pénztar —
kezeld a felelds. Nyilvantartasba bevezetett nyomtatvanyokat alairas ellenében lehet felhasznalni.

X/2. A szigort szamadasi nyomtatvanyok teljes korliségének ellenbrzése
Az atvétel alkalmaval meg kell vizsgélni, hogy az egyes flizetekben az (irlapok teljes szdmban megvannak-e,

tovabba az tirlapokon a sorszamok és esetleges egyéb jelzések /pl. szamlavezetd pénzintézet jelz6szama / helyesek-
e.

X/3. A szigoru szamadasu nyomtatvanyok &rzése

A feliilvizsgalt és helyesnek talalt szigori szémadésti nyomtatvanyokat lehetéleg biztonsagi zarral ellatott
szekrényben kell megdrizni.

X/4. Szigort szamadasti nyomtatvanyok kiadasa felhasznélasra

Ha a megérzéssel megbizott dolgozé kezelésében 1évé nyomtatvany készletbol mas személy részére kiadas
torténik (felhasznélds céljabol) akkor az atadas-atvétel tényét a nyilvantartason keresztiil kell vezetni.

XI. Valutakezelés és nyilvantartias rendje

A vallalkozas 6nallé valutapénztarral nem rendelkezik, erre a szamlavezetd bank kiilon bankszamlat sem vezet, a
héazipénztar eseti jelleggel sem kezel valutat.

A kikildottek az ideiglenesen kiilfoldi tartézkodasukhoz szitkséges valutat a pénzintézetnél személyesen veszik
fel. A kikiildetést teljesiték az atvett valutat, devizat elszdmolési kotelezettség mellett kapjak, a kikiildetés
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teljesitése utan a kikiildott a fel nem hasznélt valutét, devizat visszafizeti a K6banyi Ifjusagi Sport Egyesiilet
elkiilonitett bankszamléjara.

XII. Vevéi szamlik kezelése
Az egyesiilet kételes az dltala teljesitett termékértékesitésrol és szolgaltatas nyujtasrol

szamlat,
egyszertsitett szamlat (készpénzzel vagy készpénz-helyettesits eszkozzel torténd fizetés esetén kérésre),

kibocsatani, bizonylatokra vonatkozé rendelkezéseket, valamint az altalanos forgalmi adérol szolo torvény
tartalmi és alaki eléirasait kell alkalmazni, ezek szigoru szamadas ald vont bizonylatok.

A szémlakon szerepeltetni kell tovabba, hogy hany példanyban késziilt, minden példany sorszamat, illetve gépi
szamla esetén a hasznalt program azonositojat.

Vevéi szamlakat a sziikséges példanyban az irodavezet$ vagy az ligyvezetd tisztségviseld, erre kijelolt személy
késziti el.

A szamlakat a vezet6 tisztségvisel6 nem koteles alafrasaval hitelesiteni.
Ha a szamla, egyszeriisitett szamla kibocsatasat koveten az Egyestilet

az atharitott ad6 osszegét, illetve az annak meghatérozaséhoz szitkséges tételeket modositja, vagy
az adét utdlag kivanja felszamitani és atharitani,

err6l helyesbitd szamlat, egyszertsitett szamlat €s szamlat helyettesité okmanyt koteles kibocsatani.
A helyesbitd szamlanak, egyszeriisitett szamlanak tartalmaznia kell:
a helyesbités tényére utalo jelzést,
az eredeti szdmla, egyszeriisitett szdmla és szamlat helyettesité okmény azonositasahoz sziikséges adatokat,
a modositasnak megfeleld 1] tételeket.
XIII. Szallitoi szamlak kezelése
A szallitéi szamlak - a készpénzes fizetések kivételével — postan vagy elektronikus uton érkeznek az
Egyesiilethez. A szamldkat a szallitoktol személyesen is atveheti a vezeté tisztségviseld elnok, az ligyvezetd
tisztségviseld és az irodavezetd.
A szamlakkal kapcsolatos feladatok elvégzéséért a 2. pontban foglaltaknak és a tulajdonosi érdeknek, elvérhaté

gondossagnak és a szakmai hozzaértésnek megfelelen az ligyvezeto tisztségviseld €s irodavezett felelnek, a
vezet tisztségviseld elnok ellendrzése mellett.

XIV. Zaroé rendelkezések

A szabalyzat tartalmat a K6banyi Ifjisagi Sport Egyesiilet vezet6 tisztségviseldi, egyéb vezetd dolgozoi kotelesek
ismertetni az érintett munkatarsakkal. A szabalyzatot hozzaférhetvé kell tenni valamennyi alkalmazottja szamara
az egyesiilet székhelyén 1év6 irodaban.

Ko ges®
KISE

Budapest, 2025. december 04. wBBANYAl F0SAot spoRTEGYESOLET K Obdnyai Ifjiisagi Sport Egyesiilet

1106 Bp., Gyakori6 u. 25.
adész.: 18159721-1-42
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MELLEKLETEK

1. szdmu melléklet

A bankszdmla fellett rendelkezni jogosult személyek megnevezése

Beosztds Név g\ /
Elnok Salkovics Gabor : // T
Elnokségi tag Arva Jozsef

Az utalvdnyozdsi joggal rendelkezld személyek megnevezése

Beosztis Név
Ugyvezetd Réhberg Zsanett
Irodavezetd Moskovicz Agnes Judit

Az aldirdsra jogosult, aldirdsi joggal egy személyben élhet.

3. szdmi melléklet

Az értékpapir szamla fellett rendelkezni jogosult személyek megnevezése

Beosztds Név
Elnok Salkovics Gabor
Elnékségi tag Arva Jozsef

Az aldirdsra jogosultak aldirdsi jogukkal ketten egyiittesen élhetnek.

4. szamu melléklet

A bankkdrtya felett rendelkezni jogosult személyek megnevezése

Beosztds Név

Irodavezetd Moskovicz Agnes Judit
Ugyvezetd Réhberg Zsanett
Egyéb alkalmazott Magyari Andrds
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